Marche a suivre pour les demandes de fonds dans le cadre du Programme Passeport pour
ma réussite

Présenter une demande de fonds dans le cadre de votre bourse d’études :
1) Activez votre compte:

A) Rendez-vous a https://portal.scholarshippartners.ca.

B) Cliquez sur le lien « Vous avez oublié votre mot de passe? ».
C) Entrez votre adresse courriel et cliquez sur « Soumettre ».

D) Vous recevrez un courriel de la part de bourses@univcan.ca contenant un mot de passe
temporaire. Veuillez vérifier votre boite de réception ainsi que vos courriels indésirables.

E) Apres avoir réinitialisé votre mot de passe, entrez vos identifiants de connexion pour
accéder a votre demande de bourse d’études.
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Présenter une demande de bourse d'études
Pour présenter une demande et pour avoir accés & votre compte
en ligne, veulllez ouvrir une on au moyen de votre adresse

Inscription pour candidats
courriel et de votre mot de passe. Pour accéder & la recherche

Envegistrement de programmes bourses d'étu , vous devez créer un profil

d'utilisateur en vous inscrivant ci-dessous.

Faire affaire avec nous

Pour obtenir de I'aide technique, cliguez ici


https://portal.scholarshippartners.ca/s_Login.jsp?&lang=2
mailto:bourses@univcan.ca

2) Une fois sur le portail, affichez le menu déroulant ci-dessous et cliquez sur « Mon profil » afin d’y
inscrire vos coordonnées.
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outes les piéces ustificatives ont é1é reques et approuvées. Le statut des piéces justificatives sera mis & jour dans lordre 00 celles-ci sont
recues, et vous serez avisé par courriel si des révisions sont nécessaires.

# Statut ¢ Nom de la bourse d'études

1 Ebauche Programme de bourses d'études passeport pour ma réussite
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Mes demandes de bourses

Ci-dessous se trouvent les demandes que vous avez commencées ou soumises. Vous pouvez consulter votre demande de bourse d'études ou le statut de votre demande en tout temps. Il est vivement
recommandé de vérifier votre compte pour vous assurer que toutes les piéces justificatives ont été recues et approuvées. Le statut des piéces justificatives sera mis 8 jour dans fordre ol celles-cisont

regues, et vous serez avisé par courriel si des révisions sont nécessaires.

# Statut ¢ Nom de la bourse d'études 2 Numéro de compte ¢ Demiére modification

1 Ebauche Programme de bourses d'études passeport pour ma réussite 202334600000 09/05/2023 10:39




4) Vous pouvez consulter les modalités relatives aux demandes de fonds dans le cadre des bourses
d’études du programme Passeport pour ma réussite qui se trouvent sous le premier onglet de gauche
nommeé « Programme ».
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PROGRAMME  RENSEIGNEMENTS PERSONNELS  ETUDE DEMANDE DE FONDS ~ ACCESAMON DOSSIER  DOCUMENTS JUSTIFICATIFS INSENTEMENT DU CANDIDAT

Programme de bourses détudes passeport pour ma réussite
Les bourses de Passeport pour ma réussite visent  soutenis les étudiants lors de leur transition vers les études postsecondaires ou ke marché du travail

Le montant maximal pouvant étre réclamé par année est de 1000 $ pour un programme pluriannuel. Ce montant comprend tout montant accordé pour payer les frais de demande de bourse détudes et toute autre somme
recue pour [année scolaire en cours.

Uétudiant ayant un solde excédentaire & ls sute de sa premidre année compléte peut utiliser les fonds restants de sa bourse pour la poursuite de ses études postsecondaires.
Létudiant inscrit dans un programme d'un an peut utiiser le solde complet de 53 bourse durant Ia premiére année de ses études postsecondaires.

Un étudiant doit avoir 1€ actif au sein du programme Passeport durant un minimurn de deux années scolaires.
Uétudiant pourrs toucher sa bourse jusquau 31 décembre de Iannée de son 23e anniversaire. Le solde inutiisé de la bourse sera perdu sprés cefte date

Lignes directrices complétes
Ouebec Disbursement FRpdl

SUIVANT>
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5) Le deuxiéme onglet, « Renseignements personnels », contient vos coordonnées préalablement inscrites.
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PROGRAMME RENSEIGNEMENTS PERSONNELS ETUDES DEMANDE DE FONDS L S A MON DOSSIER DOCUMENTS JUSTIFICATIFS CONSENTEMENT DU CANDIDAT

v Renseignements personnels

Prénom:  John

Nom:  Smith

Adresse permanente:  Ottawa
Adresse permanente 2:
Ville: Ottawa
Province: Ontario
Code postal: K1V 282
Pays: Canada
Téléphone: 123-456-7891

Courriel: johnsmith@pathways.com
CRETOUR sun
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6) Sélectionnez I'onglet « Etudes » pour préciser le nom de I’établissement postsecondaire que vous
fréquentez ou prévoyez de fréquenter.
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ROGRAMME RENSEIGNEMENTS PERSONNELS ~ ETUDES  DEMANDE DE FOND

S A MON DOSSIER

v Renseignements sur la formation postsecondaire

Entrez le(s) nom(s) de [établissement d enseignement que vous prévoyez de fréquenter au cours de la prochaine année universitaire

Si vous avez déjh ajouté des établissements & votre profil, vous pouvez les récupérer et les ajouter & votre demande en cliquant sur ‘Ajouter du profil' ci-dessous. Pour ajouter de nouveiles éablissement, cliquez sur ‘Nouvel
enregistrement’

Une fois linformation ajouté, veuillez fermer la fenétre et oliquez sur ‘Actualiser’

Statut Nom de l'établissement Date de début des études Durée du programme Domaine d'études prévu Niveau d'études ou diplome visé
ORI
< RETOUR

SUIVANT >
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7) Ajoutez le nom de votre établissement, la date de début de votre programme d’études, sa
durée, votre domaine d’études et le niveau d’études qui sera atteint au terme de la formation.
Fermez ensuite la fenétre et rafraichissez la page en cliquant sur « Sauvegarder ébauche ».

IhBILVFZSWH3D: & a Accueil  Aide @ ﬂ Q ‘
* Nom de I'établissement
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[ Etablissement non trouvé

* Date de début des études

PS  ACCESAUDOSSIER  DOCUMENTS JUSTIFICATIFS ~ RENSEIGNEMENTS BANCAIRES ETNAS ~ CONSENTEMENT
dd/mm/yyyy ] |

5 5 iu cours de la prochaine année universitaire :
* Durée du programme (années) o

* Domaine d'études prévu

Durée du programme Domaine d'études prévu Type de diplome visé

* Type de diplome visé

— Sélectionnez —

SUIVANT




8) Consultez I'onglet « Demande de fonds » veuillez noter que le montant maximal pouvant étre
demandé par année universitaire est de 1 ObO S. Toutefois, si un étudiant est inscrit a un programme
d’études d’une durée inférieure a 18 mois, il peut étre admissible a recevoir le montant total de la
bourse en un seul versement. Pour effectuer une demande, cliquez sur « Nouvel », entrez le montant

désiré, fermez la fenétre puis rafraichissez la page en cliquant sur « Sauvegarder
ébauche ».
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PROGRAMME RENSEIGNEMENTS PERSONNELS DEMANDE DE FONDS ACCES A MON DOSSIER JOCUMENTS FICATIF INSENTEMENT DU CANDIDA

v Renseignements sur la formation postsecondaire

Le montant maximal pouvant étre réclamé par année est de 1000 $ pour un programme plunannuel. Le montant demandé ne peut dépasser le solde restant de la bourse

Le soide de votre bourse d'études pour cette annde se chiffre &

Veulllez confirmer le montant que vous réclamez en cliquant sur Nouveau. Une fois que vous aurez inscrit le montant, veulllez fermer la fendtre et cliquer sur Sauvegarder ébauche.

Statut Quantité exigée

< RETOUR SUIVANT
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9) Vos parents ou tutrices ou tuteurs peuvent recevoir de I'information au sujet de votre demande en
communiquant avec Universités Canada en votre nom par téléphone ou par courriel. Afin de les

autoriser a obtenir cette information, veuillez les ajouter a votre liste d’autorisation, sous I'onglet
« Accés a mon dossier ».

roet ne @ @ A O
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GRAMME ACCES A MON DOSSIER [ MENT TIFICATIF INSENTEMENT C
v Autorisation de divulgation de renseignements personnels
Conformément & la Lor sur la protection des o 3 per les rensexy s p relatifs & votre demande de bourse d'études ne seront pas dvulgués, sauf s vous lavez expressément autonisd Afin de recevor des
renseignements concernant votre demande, des 1rs (Parents, tuleurs. eiC ) ne POUTONt CoMMUNIQuer avec Univermités Canada en votre nom par téléphone, par coutriel ou en personne, que s vous lour avez préalablernent donné
fautonsation dans votre compte

Pour ajouter Une personne & votre dossier, veullez appuyer sur ke bouton “Liste d autorisation” o-dessous et Gonner les noms des membres de votre famille ou de vos tuteurs lgaux & qui Universités Canada pourra divilguer vos
els Veullez égob

F s Indiquer un MOt de PIBSE QUE Ces PErsOnnes POUrTont utikiser Korsqu elies COMMUNIGUETON! avec Universilés Canada. Les rensegnoments CONCOmant volre dossier e seront ourmis qu oux
personnes mentionnées dans votre kste et pouvant fournir ke mot de passe. Il st de votre responsabilité de vous assurer que les PErsonnes autorisées connaissent ke Mot de Passe Que vous avez CoMMuniqué & Universités Canada

Remarque - Vous nétes pas terw de donner [acces & votre dossier et vous pouvez modifier les renseignements en tout temps.

< RETOUR SUIVANT >
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10) Sous I'onglet « Documents justificatifs », téléversez votre preuve d’inscription.

11) Cliquez sur le bouton « Ouvrir » pour accéder aux fenétres qui vous permettront de téléverser le
document requis. N'oubliez pas d’enregistrer le tout en cliquant sur « Sauvegarder ébauche ».

e Accueil  Aide @ ﬂ ‘ o
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PROGRAMME ~ RENSEIGNEMENTS PERSONNELS ~ ETUDES ~ DEMANDE DE FONDS ~ ACCES AUDOSSIER ~ DOCUMENTS JUSTIFICATIFS ~ RENSEIGNEMENTS BANCAIRES ETNAS ~ CONSENTEMENT

Les documents justificatifs indiqués ci-dessous doivent étre joints & la demande. Si certains des documents requis ne sont pas regus el approuvés, la demande sera jugée incompléte. Les documents justificatifs doivent étre regus par
Universités Canada au plus tard le 2099-12-31

[ Les documents peuvent étre téléversés et ajoutés & la demande en ligne ou envoyés & ladresse suivante :

Partenaires en bourses d'études Canada

Réf : Programme de bourses d'études passeport pour ma réussite
350, rue Albert, bureau 1710

Ottawa (Ontario) K1R 181

Télécopieur : 613 563-9745

Courriel : bourses@univcan.ca

Documents justificatifs

Cliquez sur le bouton “Ouvrir” situé tout & fait & droite du titre d'un document pour le téléverser et I'ajouter & la demande en ligne.

o (R

Statut % Titre Requis. % Document %+ Commentaires & Dernibre mise & jour
Decument demandé Preuve dinseription ¥ @
< RETOUR SUIVANT »

Sauvegarder ébauche @ Retirer votre demande

Documentati > (

Preuve d'inscription

Veuillez fournir une preuve d'inscription (facture de frais de scolarité, horaire ou lettre du bureau du registraire) confirmant que vous étes actuellement inscrit a temps plein. Les documents doivent préciser le nom
de I'étudiant, le numéro d'étudiant et le nom de I'établissement d'enseignement ou son logo, et préciser les dates d'inscription. Les documents provenant du site Web de I'établissement d'enseignement (du bureau
du registraire) ou de I'étudiant seront acceptés, pourvu que ces documents précisent 'adresse URL des pages Web d'oll ils proviennent.

que: veuillez tél et/ ou images au format pdf. Pour confirmer que vous avez soumis votre di veuillez séls « envoyé » si vous avez envoyé votre
document justificatif a Panenalres en bourses d'études Canada par la poste ou par courriel, ou bien « » si vous |'avez télé sur le portail.

Commentaire(s) d'étudiant

Sauvegarder ébauche Document envoyé par courriel Document téléchargé



12) Sous I'onglet « Renseignements Bancaires et Nas », entrez votre numéro d’assurance

sociale,
ainsi qu’un spécimen de cheque ou un formulaire de dép6t direct.
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PROGRAMME RENSEIGNEMENTS PERSONNELS ETUDES  DEMANDE DEFONDS ~ ACCESAUDOSSIER ~ DOCUMENTS JUSTIFICATIFS ~ RENSEIGNEMENTS BANCAIRES ETNAS ~ CONSENTEMENT

* Information bancaire

Veuillez nous transmetire les coordonnées bancaires de votre institution financiére. Le compte bancaire doit étre au nom du candidat. Les versements sous forme de transferts électroniques de fonds (TEF) ne peuvent étre effectués
que sur un compte bancaire canadien.

Statut

Nom du bénéficiaire

* Veuillez téléverser un chéque annulé

B Déposer les fichiers ici, coller ou naviguer

Taille maximale du fichier: 2 Go

< RETOUR NAS

SUIVANT >

Sauvegarder ébauche =] Soumettre @ Retirer votre demande

* Information NAS

Votre numéro d'assurance sociale (NAS) est requis pour la préparation de vos documents fiscaux. En vertu de la Loi de I'impét sur le revenu, les récipiendaires de prix, bourses et bourses doivent recevoir un feuillet de renseignements
T4A. En tant quémetteur des feuillets T4A, Universités Canada a l'obligation de demander et de déclarer les NAS.

Statut NAS
Covea
< RETOUR

SUIVANT >

Sauvegarder ébauche m @ Retirer votre demande




13) Aprés avoir pris connaissance de I'information relative au consentement qui se trouve sous le dernier
onglet et I’avoir acceptée, cliquez sur « Soumettre » au bas de |’écran.

Schdarhip
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PROGRAMME ~ RENSEIGNEMENTS PERSONNELS ~ ETUDES ~ DEMANDE DEFONDS ~ ACCESAUDOSSIER ~ DOCUMENTS JUSTIFICATIFS ~ RENSEIGNEMENTS BANCAIRES ETNAS ~ CONSENTEME

v Consentement et déclaration de la candidate ou du candidat

Le programme Passeport pour ma réussite est rendu possible grace au Passeport . Universités Canada gére les processus de présentation, d’évaluation et de sélection des demandes ainsi que les versements dans le cadre du
programme.

Afin d'administrer le programme, Universités Canada doit recueillir des renseignements personnels. Elle prend ses responsabilités a cet égard trés au sérieux. Vous trouverez ci-dessous des précisions sur la maniére dont I'asst
recueille, utilise, divulgue et protége les renseignements personnels.

Des renseignements généraux sur la maniére dont Universités Canada protége les renseignements personnels recueillis dans le cadre des programmes qu'elle administre se trouvent au son site Web.

Collecte des renseignements
Universités Canada recueille des renseignements uniquement pour:

+ permettre aux candidates et candidats de créer un compte sur son portail;
+ communiquer avec les candidates et candidats;

« traiter et évaluer les demandes de bourses d'études;

- effectuer les versements des bourses;

+ déterminer si les objectifs des programmes sont atteints;

- respecter ses obligations juridiques.

Conservation des renseignements
La durée de conservation des renseignements personnels varie en fonction de I'état des demandes et des obligations légales et contractuelles de I'association.

La durée de conservation des renseignements personnels varie en fonction de I'état des demandes et des obligations |égales et contractuelles de I'association
Les renseignements personnels contenus dans les demandes non retenues seront anonymisés aprés deuxans d'inactivité;
Les renseignements personnels contenus dans les demandes retenues seront anonymisés aprés sept ans d'inactivité.

Universités Canada conserve un répertoire permanent de données anonymisées 4 des fins statistiques.

Pour toute question ou préoccupation sur la confidentialité des renseignements personnels, veuillez communiquer avec la personne responsable de |a pratection des renseignements personnels de I'association &

En rempli eten la présente d e, vous autorisez Universités Canada 4 recueillir, a utiliser, & communiquer et & conserver vos renseignements personnels pour les raisons mentionnées ci-dessus.

* Jai lu et j'appi I'énoncé de i~ . J'ai aussi lu les lignes directrices du programme de bourses d'études et je ds ses critéres d' issibilité. Je certifie que toute I'information fournie dans ce
formulaire de demande et dans les documents annexés est exacte et vraie. |l est entendu que ma demande de bourses d'études ou le versement de toute bourse d'études m'ayant été accordée pourraient &tre annulés sans préavis si
un renseignement contenu dans ce formulaire s'avérait inexact.

— Sélectionnez — v

< RETOUR

Sauvegarder ébauche @ Retirer votre demande

14) Veuillez prévoir un délai de deux a trois semaines apres la présentation de la demande de fonds pour les

recevoir, et faire les arrangements nécessaires en conséquence.

15) Pour obtenir du soutien, connectez-vous a votre compte et cliquez sur « Contacter I’équipe de
soutien » a la droite de I’écran.



