Marche a suivre pour les demandes de fonds dans le cadre du
programme Passeport pour ma réussite

Présenter une demande de fonds dans le cadre de votre bourse d’études :
1) Activez votre compte :

A) Rendez-vous a https://portal.scholarshippartners.ca.

B) Cliquez sur le lien « Vous avez oublié votre mot de passe? ».

C) Entrez votre adresse courriel et cliqguez sur « Soumettre ».

D) Vous recevrez un courriel de la part de bourses@univcan.ca contenant un mot de passe
temporaire. Veuillez vérifier votre boite de réception ainsi que vos courriels indésirables.

E) Aprés avoir réinitialisé votre mot de passe, entrez vos identifiants de connexion pour
accéder a votre demande de bourse d’études.

Canada. (4]
Partenaires en bourses am Langue Frangais (French -« v
diétudes Canada.
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https://portal.scholarshippartners.ca/s_Login.jsp?&lang=2
mailto:bourses@univcan.ca

2) Une fois sur le portail, affichez le menu déroulant ci-dessous et cliquez sur « Mon profil » afin d’y
inscrire vos coordonnées.
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# Statut ¢ Nom de la bourse d'études

1 Ebauche  Programme de bourses détudes passeport pour ma réussite
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Mes demandes de bourses

Ci-dessous se trouvent les demandes que vous avez commencées ou soumises. Vous pouvez consulter votre demande de bourse d'études Gule statut de votre demande en tout temps. f st vivement
recommandé de virifier votre compte pour vous assurer que toutes les piéces justificatives ont été reues et approuvées. Le statut des piéces justificatives sera mis & jour dans fordre oi celles-cisont

reues, et vous serez avisé par courriel i des révisions sont nécessaires.

# Statut ¢ Nom de la bourse d'études Année ¢ Numéro de compte ¢ Demiére modification

1 Ebauche  Programme de bourses détudes passeport pour ma réussite 2023 202334600000 09/05/2023 10:39




4) Vous pouvez consulter les modalités relatives aux demandes de fonds dans le cadre des bourses

d’études du programme Passeport pour ma réussite qui se trouvent sous le premier onglet de gauche
nommé « Programme ».

& Vous visualisez le sysiéme comme John Smith
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PROGRAMME  RENSEIGNEMENTS PERSONNELS  ETUDES  DEMANDE DEFONDS ~ ACCESAMONDOSSIER  DOCUMENTS JUSTIFICATIFS CONSENTEMENT DU CANDIDAT

ogr pour

Les bourses de Passepont pour ma réussite visent & soutenir les étudiants lors de leur transition vers les études postsecondaines ou ke marchié du travail
Le montant maximal pouvant &tre réclamé par année est de 1 000 § pour un programme plusiannuel. Ce montant comprend tout montant accordé pour payer les frais de demande de bourse détudes. et toute autre somme
regue pout [année scolaine €n Cours.

Létudiant ayant un als

I pléte peut utiliser les fonds restants de sa bourse pour la poursuite de ses éudes postsecondaires.

Létudiant inscrit dans un programme d'un an peut utiiser e solde complet de sa bourse

études

Un étudiant doit avoir é1é actf au sein du programme Passepart durant un minimum de deux années scolaires.

Létudiant pourra toucher sa bourse jusqu'su 31 décembre de lannée de son 23e anniversaire. Le solde inutilisé de Ia bourse sera perdu sprés cete date.
Lignes directrices complétes

Quebec Disbursement FR pdf
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5) Le deuxiéme onglet, « Renseignements personnels », contient vos coordonnées préalablement
inscrites.

oy

e recoel ade @ &
i |
John Smith - 202335295245

PROGRAMME ~ RENSEIGNEMENTS PERSONNELS  ETUDES  DEMANDE DEFONDS  ACCES A MONDOSSIER  DOCUMENTS JUSTIFICATIFS  CONSENTEMENT DU CANDIDAT

~ Renseignements personnels

Prénom: John
Nom: Smith
Adresse permanemte:  Ottawa
Adresse permanente 2.
Ville: Onawa
Province:  Ontario
Code postal: K1V 262
Pays: Canada

Téléphone: 123-456-7891

Courriel: _johnsmith(@pathways.com
<RETOUR




6) Sélectionnez I'onglet « Etudes » pour préciser le nom de I’établissement postsecondaire que vous
fréquentez ou prévoyez de fréquenter.
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PROGRAMME  RENSEIGNEMENTS PERSONNELS ~ ETUDES  DEMANDE DEFONDS  ACCESAMONDOSSIER  DOCUMENTS JUSTIFICATIFS  CONSENTEMENT DU CANDIDAT

v g surla p d:

Entrez lo(s) nom(s) de [établissement d enseignement que vous prévoyez de fréquenter au cours de la prochaine année universitaire

Si vous avez déjh ajouté des établissements & votre profil, vous pouvez les récupérer et les ajouter & votre demande en cliquant sur ‘Ajouter du profif' ci-dessous. Pour ajouter de nouvelles établissement, cliquez sur ‘Nouvel
enregistrement’

Une fois linformation ajouté, veuillez fermer |a fenétre et cliquez sur Actualiser
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7) Ajoutez le nom de votre établissement, la date de début de votre programme d’études, sa durée,
votre domaine d’études et le niveau d’études qui sera atteint au terme de la formation. Fermez ensuite
la fenétre et rafraichissez la page en cliquant sur « Sauvegarder ébauche ».

& Vous visualisez le systéme comme John Smith

R = accel ace ®© @ A @

| portalscholarshippartnen.ca/ex/es Trantactionpage ipoken= Gk

. N @

1ded BRSNS
P — - B
v >0

1 Etablissement non trouvé

DS  ACCESAMONDOSSIER  DOCUMENTS JUSTIFICATIFS ~ CONSENTEMENT DU CANDIDAT

Jate de début des études
imm/asads)
Jurée du programme (années)
u cours de la prochaine année universitaire
& ajouter & votre demande en cliquant sur ‘Ajouter du profil' ci-dessous. Pour ajouter de nouvelles établissement, cliquez sur Nouvel
Jomaine détudes prévu
diveau d'études ou diplome visé ‘ Durée du D détudes prévu Niveau d'études ou diplome visé
- Sélectionnez - v

omeve 1o | e |

SUIVANT >

[ I T Ky



8) Consultez I'onglet « Demande de fonds » pour prendre connaissance des fonds disponibles dans le
cadre de la bourse. Veuillez noter qu’un montant maximal de ll 800 5] par année peut étre demandé

dans le cadre d’un programme pluriannuel. Pour effectuer une demande, cliquez sur « Nouvel », entrez
le montant désiré, fermez la fenétre puis rafraichissez la page en cliquant sur « Sauvegarder
ébauche ».
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PROGRAMME RENSEIGNEMENTS PERSONNELS TUDES DEMANDE DE FONDS ACCES A MON DOSSIER DOCUMENTS JUSTIFICATIFS CONSENTEMENT DU CANDIDAT
~ Renseignements sur la formation postsecondaire
Le montant maximal pouvant étre réclamé par année est de 1000 § pour un programme pluriannuel. Le montant demandé ne peut dépasser le solde restant de la bourse
Le solde de votre bourse d'études pour cette année se chiffre &
Veuillez confirmer le montant que vous réclamez en cliquant sur Nouveau. Une fois que vous aurez inscrit le montant, veuillez fermer |a fendtre et cliquer sur Sauvegarder ébauche.
Statut Quantité exigée
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9) Vos parents ou tutrices ou tuteurs peuvent recevoir de I'information au sujet de votre demande en
communiquant avec Universités Canada en votre nom par téléphone ou par courriel. Afin de les

autoriser a obtenir cette information, veuillez les ajouter a votre liste d’autorisation, sous I'onglet
« Accés a mon dossier ».
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Conformément  la Lot sur ks protection des fenseignements personnels, les rensexgnements personnels relatifs & votre demande de bourse @ études ne seront pas dvuigués, sauf 5 vous [ avez expressément autorioé. Afin de recevor des
renseignements concemant votre demande, des ters (parents, 1uteurs, eiC ) ne POUITON? COMMUMIGUETr avec Universités Canada en votre nom par tékdphone, par que s vous leur avez
Fautorisation dans votre compte.

Pour ajouter une personne & votre dossie, veuliez appuyer sur le bouton “Liste  sutorisation” G-dessous et donner les noms des membres vos 1egaun & qu Universités C drvdguer vos
rensegnements personnels. Veulez également indiquer un MOt de POBSE GUE e PErSONNes PourTont utikses Koraquielies COMMUNKQUETON! avec Universités Canada. Les renseignements concemant volre dossier ne seront fOumis qu oux
personnes mentionnées dans votre bste et pouvant fourns le mot de passe Il est de votre responsabibité de vous assurer Que les PErsonnes autonsées connaissent le MOt de Passe QUE vOuS avez COMMuUTGué & Uiversiés Canada

Remarque Tacos. et vous pavez modifer les rensesgnements en tout temps.

Liste dautorisation
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10) Sous I'onglet « Documents justificatifs », téléversez votre preuve d’inscription, le formulaire
comprenant votre numéro d’assurance sociale, ainsi qu’un spécimen de chéque ou un formulaire de
dépot direct.
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PROGRAMME RENSEIGNEMENTS PERSONNELS ~ ETUDES ~ DEMANDEDEFONDS  ACCESAMONDOSSIER  DOCUMENTS JUSTIFICATIFS  CONSENTEMENT DU CANDIDAT

Vous devrez joindre & cette dermande les piéces justificatives décrites ci-dessous. Si des pidces requises ne pl
B Les documents peuvent & & a igne, ou I'adresse suivante
Partenaires en bourses d études

Canada

Réf: Programme de bourses détudes passeport pour ma réussite
350, rue Albert, bureau 1710

Ortawa (Ontaric) K1R 181

Télécopieur : 613 5639745

Courriel : bourses@univean ca

i vous envoyez vos documents par courtiel ou par courrier, sl vous plait lindiquer dans lespace ci-dessous

Documents justificatifs

Pour télécharger ou envoyer wos documents justificatifs. Veuillez cliquer sur ‘ouvrir” c-dessous.

veos (D

Statut % Nom Requis ¢ Document 4 Commentaire(s) détudiant % Derniére mise & jour
Document demandé Preuve dinseription ¥
Document demandé Formulaire de NAS ¥
Document demandé Information bancaire ¥
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11) Cliquez sur les boutons « Ouvrir » pour accéder aux fenétres qui vous permettront de téléverser les
documents requis. N’oubliez pas d’enregistrer le tout en cliquant sur « Sauvegarder ébauche ».

SM activité

Documentation

Preuve d'inscription

Veuillez fournir une preuve dinscription (facture de frais de scolarité, horaire ou lettre du bureat du registraire) confirmant que vous étes actuellement inscrit & temps plein. Les documents doivent peécis:
de Fétudiant, le numéro d'étudiant et le nom de I ! ou s0n logo, et préciser les dates Les document 1t du site Web de (
du registraire) ou de I'étudiant seront acceptés, pourvu que ces documents précisent fadresse URL des pages Web dod ils proviennent

Remarque: veulllez téléverser vos documents et / ou images au format pdf.

Commentaire(s) d'étudiant

Sauvegarder ébauche | Document envoyé par courriel |  Document téléchargé



12) Aprés avoir pris connaissance de I'information relative au consentement qui se trouve sous le
dernier onglet et I'avoir acceptée, cliquez sur « Soumettre » au bas de I’écran.
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13) Veuillez prévoir un délai de deux a trois semaines aprés la présentation de la demande de fonds
pour les recevoir, et faire les arrangements nécessaires en conséquence.

14) Pour obtenir du soutien, connectez-vous a votre compte et cliquez sur « Contacter I'équipe de
soutien » a la droite de I’écran.






